
ÜY BAN NHAN DAN 
THAN}1 PHO HO CHI MINH 

SOTIXPHAP 

S& ( /QD-STP-LLTP 

CONG HOA XA HQI CHU NGHA VIT NAM 
Doe Ip - Tr do - Hnh phuic 

Thành pho' H ChI Minh, ngày0hhang -nãm 2020 

QUYET DNH 

V ban hành Quy trInh xây diyng co' s& dfr 1iu và cp Phiu 1r llch tur pháp 

tui So' Tur phap thanh pho Ho Chi Minh 

GIAM DOC SO TU PHAP THANH PHO HO CHI MINH 

Can cr Quyt djnh s 43/QD-UB ngày 27 tháng 3 näm 1982 và Quyt 

djnh s 32/2015/QD-UBND ngày 03 tháng 7 näm 2015 cüa 1Jy ban nhân dan 

thành ph H ChI Minh quy djnh chüc näng, nhim vij, quyn han  và th chüc Sà 

Tu pháp Thành ph; 

Can cir Lut L ljch Tis pháp ngày 17 tháng 6 näm 2009; 

Can cü Nghj djnh so 1 11/2010/ND-CP ngày 23 tháng 11 näm 2010 cüa 

ChInh phü quy djnh chi tit và hithng dn thi hành mt s diu cüa Lu.t L ljch 

tu pháp; 

Can cü Thông tu s 13/2011/TT-BTP ngày 27 tháng 6 näm 2011 cüa B 

Tu pháp ban hânh và hithng dk sir diung biu miu và mu s 1 ljch tix pháp; 

CAn cir Thông tu s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-

BQP ngày 10 tháng 5 nAm 2012 cüa B Tu pháp, Tôa an nhân dan ti cao, Vin 

Kim sat nhân dan thi cao, B Cong an, Bc) Quc phông huó'ng dn trInh tçr, thu 

tiic tra ciru, xác minh, trao di, cung cp thông tin 1 ljch tu pháp; 

CAn ci'r Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngAy 06 tháng 02 nAm 2013 cüa Bc) 
Tu pháp huàng dn vic quãn 1, sü dirng và khai thác Co sâ dü 1iu 1 ljch tu 

pháp; 

CAncüThôngtus 16/2013/TT-BTPngày 11 tháng 11 nAm 2013 cüaBc) 

Tu pháp sira di, b sung mc)t s diu cUa Thông tu so 13/2011/TT-BTP ngày 

27 tháng 6 nAm 2011 cüa Bc) trt.r&ng Bc) Tu pháp v vic)c ban hành vA hu&ng dn 

sir diing biu mu vA mu s 1 ljch tu pháp; 



Xét d nghi cüa Trising phOng L ljch tii pháp và Chánh Van phôhg Sâ 

Tii pháp Thành ph, 

QUYET D!NH: 

.A S A S S A 9 - Theu 1. Ban hanh kern theo Quyet dnh nay Quy trinh xay drng cci sci du 

1iu và cp Phiu 1 ljch tu pháp ti Sâ Tu pháp thành ph Ho Chi Minh. 

S S S r S /5 I Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu 1rc ke tix ngay ky va thay the Quyet dnh 

s 276/QD-STP-LLTP ngày 08/6/2017 ye ban hành Quy trInh xãy dirng Co sô 

dU 1iu vâ cp Phiu 1' ljch tu pháp tai  Sà Tu pháp thành ph H Chi Minh. 

Diêu 3. Chánh Van phOng, Tnràng phông L ljch tu pháp và Thu truâng 

các PhOng chuyên mon S& Tu pháp chju trách nhim thi hành Quyt djnh này./.j 

Nci nhân: 
-NhixDiêu3; 
- Liru (VT-LLTP). 
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- UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA V!T NAM 
THANH PHO HO CHf MINH Dôc Ip  — Tr do — Hnh phüc 

SOTIXPHAP 

QUY TRINH 

Xây dijng ccr s& d& Iiu, cp Phiu 1 Ijch ttr pháp 

ti So' Tur phap thanh pho Ho Chi Minh 

(Ban hành kern theo Quylt djnh so' /f/QD-STP-LLTP ngày'4Thángnam 2020 

cáa Giárn ddc Sà Tu'pháp thành phO' H ChI Minh) 

Chu'o'ng I 

NHUG QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phm vi diêu chinh 

Quy trInh nay quy djnh vic tip then, cung cp, cp nht thông tin L 

ljch tu pháp; 1p  L ljch tu pháp; cp Phiu l ljch tu pháp và luu tnt c si dti 

lieu L ljch tu pháp tai  S Tu pháp thành ph H ChI Minh. 

Diu 2. Di tu'qng áp di.ng 

1. Phông L llch  tu pháp (sau day gçi tt là phông LLTP); 

2. Bô phn Tip nhn và trã kt qua thuc Van phóng Sâ (sau day gi tat 

là b phn TN&TKQ); 

3. Van phông Sà. 

Diu 3. Giãi thIch tif ngu' 

1. Phn mm h thng quãn l 1 ljch tu pháp dung chung (sau day gi tat 

là phn mm 1 ljch tu pháp dung chung): là phn mm do B Tu pháp xây 

dung thm phuc vu hoat dông tip nhn, kim tra, phân loai thông tin, 1p I 

lich tu pháp, c.p nhât thông tin l ljch tu pháp, khai thác, s1r ding ca sâ dir 1iu 

l ljch tu pháp. 

2. Bô phn tip nhân thông tin l ljch tu pháp thuc phông LLTP (sau day 

gçi t& là b ph3n tip nhn): bao gm nhftng cong chirc duçic phân cong thixc 

hin nhim vii tip nhân và cung cp thông tin 1 ljch tiz pháp. 



3. B phn xây dirng Co s& d& lieu an tIch (sau day gi tt là b phn 

XDCSDL): bao gm nhung cong chüc duçic phân cong thirc hin nhim v11 lip, 

ep nht, b sung, dInh chInh, hxu trü, tiêu hüy l ljch tu pháp. 

4. B phn c.p phiu: bao gm nhUng cong chirc duçic phân cong thirc 

hin nhim vii tip nhân h so yêu cu c.p Phiu 1 ljch tu php ti'r b phtn 

TN&TKQ, xac minh, cap, trã kt qua, tir chi, thu hi dê bô sung, dInh chInh, 

buy bO Phiu I ljch tu pháp. 

5. B phn xi.r l ho so có tài lieu (sau day gi tt là b phn XLAT): bao 

gm nhithg cong chirc duqc phân cong thirc hin nhim vii xà l' ho so yêu câu 

cp Phiu l ljch tu pháp có tiên an, tiên sr. 

6. Ngithi có thm quyn k Phiu 1 ljch tu pháp: Ban Giám dôc S 

(thiiing true d k là Phó Giám ctc phii trách phông L ljch tu pháp) và TrixOng 

phông L Ijch tu pháp. 

Chtrng II 

NHiNG QUY DINH CU THE 

Muc 1 

TIEP NHAN THÔNG TIN LY LId TU PHAP 

Diu 4. Tip nhn thông tin 1 Itch tur pháp 

Thông tin l lich tu pháp do co quan nhà nithc có th.m quyên gri den Sâ 

Tu pháp true tip, qua buu din, hmnh thüc khác theo quy djnh duçic b phn tiêp 

thn cho s, van bàn dan, vào st tip nhn thông tin trong phAn mm 1 ljch tu 

pháp dung chung. 

Diêu 5. Kim tra, phãn 1oi thông tin 1y ljch tir pháp 

B phn tip nhn thirc hin kim tra, phân loai thông tin l ljch tu pháp 

theo quy djnh ti Diu 9 Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngày 06 tháng 02 nàm 

2013 cüa B Tu pháp huóng dn vic quàn 1, sir diing và khai thác CO S& dü 

1iu 1 ljch tu pháp. 

Diêu 6. Phân 1oi, chuyn giao thông tin 13 1ch tur pháp dn các b 

phn có Lien quan 
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EMi vâi các thông tin 1 ljch ti.r pháp quy ctjnh ti diem a Khoân 1, Khoàn 

2, 3, 4 Diu 9 Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngày 06 tháng 02 näm 2013, b 

phn tip nhn thirc hin: 

1. Rà. soát, phân 1oi, chuyn giao thông tin 1 ljch tu pháp 

- Thông tin 1 ljch tu pháp thuc trung hçip dang d nghj Tôa an trIch 

1iic ban an theo quy djnh ti Diu 22 Quy trInh nay, ngay sau khi dã vào s 

tip nhn thông tin ti phn mm 1 ljch dung chung, b phn tip nhn 

chuyn giao thông tin 1 ljch til pháp cho b phn XLAT. 

- Thông tin 1 ljch tu pháp không thuc tnthng hçip dang d nghj Tôa 

an trIch luc ban an, hai 1n trong tun b phn tip nhn chuyn giao thông tin 

1 ljch tu pháp cho b phn XDCSDL. 

2. HInh thirc chuyn giao 

Vic chuyn giao thông tin 1 ljch tu pháp dn các b ph.n lien quan 

duçc thuc hiên theo hInh thüc vào s, có k,2 nhn giüa ben giao và ben nhn. 

Diu 7. Rà soát vic cung cp thông tin 1 ljch Tir pháp cüa co quan, 

t chác 

Vic phM hqp rà soát cung cp thông tin 12  ljch tu pháp cüa các cv quan 

t chüc &rYc thirc hin theo quy djnh ti Diu 26 Thông tu s 04/201 2/TTLT-

BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngây 10 tháng 5 näm 2012 cUa B Tiz 

pháp, Tôa an nhân dan t6i cao, Viên Kim sat nhân dan tôi cao, Bt Cong an, B 

Quc phông hung dn trInh ti1, thu tic tra cüu, xác minh, trao di, cung cap 

thông tin l ljch tu pháp. 

Mic 2 

CUNG CAP THÔNG TIN L L!CH  TI)' PHAP CHO S( TIJ PHAP Nm 

NGUTh BJ KET AN THIJ'(NG TRU VA TRUNG TAM L LCH 

TIJ PHAP QUOC GIA 

Diu 8. Cung cp thông tin 1 ljch tir pháp cho S& Tir pháp noi ngirô'i 

bj kt an thtro'ng trü và Trung tam 1 1ch tir pháp quôc gia 

B phân tip nhân thtrc hin cung cp thông tin 1 ljch tu pháp cho Si Tu 

pháp, Trung tam l ljch tix pháp quc gia theo quy djnh tai  Diu 23 Lut L ljch 
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tu pháp và dim b, c, d Khoàn 1 Diu 9 Thông tix s 06/20 13/TT-BTP ngây 06 

tháng 02 nàm 2013. 

Diu 9. Hinh thtrc cung cp thông tin 19 ljch Tir pháp 

Vic cung cp thông tin 19 ljch tu pháp cho S Ti.r pháp ni ngithi bj kêt 

an thung trü ho.c Trung tam 19 ljch ti.r pháp quc gia duc thçrc hin theo quy 

djnh ti Diu 25 Lut L9 ljch tu pháp. 

Mic 3 

LJAP LV L!CH  TII PHAP, CJP NHJT, XOA 

THÔNG TIN L\ LCH TU' PHAP 

Diu 10. Nguyen tãc 1p 19 ljch Tir pháp 

1. L9 ljch tu pháp chi duqc 1p  trên Co sâ bàn an, quyêt djnh hinh sr cüa 

Tôa an dã có hiêu hrc pháp 1ut; quyt djnh cüa Tôa an tuyên b doanh nghip, 

hqp tác xã bj phá san dã có hiu lirc pháp 1ut. 

2. L9 ljch Tu pháp duçic 1p ttr thông tin 19 ljch tu pháp quy dnh tai  Diu 

15 Lu.t L9 ljch tu pháp. L9 ljch tu pháp &rqc 1p tai  tnthng  mvc "Lap h sd l 

ljch tw pháp" trên phAn mm 19 ljch tu pháp dung chung, luu trcr co sà d& 1iu 

tai Si Tu pháp và giri thông tin 19 ljch tu pháp dn Trung tam L9 ljch tu pháp 

quôc gia. 

3. L9 ljch Tu pháp duçic 1p riêng cho tiirng nguYi bj kt an và cho tüng 

ngithi bj dtm dam nhim chüc vi:1, thành 1p, quán 19 doanh nghip, hgp tác xä. 

Diu 11. Tra cfru, phân 1oi thông tin ngu*i b kt an 

D 1p 19 ljch tu pháp, b phân XDCSDL thirc hin tra ciru, phân loai 

thông tin ngithi bi kt an trong truông miic "X& lj. thông tin / Danh sách ho Sd 

lj ljch tu'pháp" ti phn mm 19 ljch dung chung thành các nhóm sau: 

1. Nguii bj k& an chua duçxc l.p 19 ljch tu pháp; 

2. Nguôi bi kt an cIa duçic 1p 19 ljch tu pháp. 

Diu 12. Lp 19 llch  ttr pháp mó'i 

Bô phân XDCSDL lap 19 lich tu pháp di vth ngui bj kt an chua thrqc 

1p 19 ljch tix pháp theo các buc sau: 

4 



1. Tra ciru thông tin khác có lien quan dn ngithi bj kk an (dä nh.n 

duçic) trong trung mitc "Tiêp nh2n&Cung cá'p thông tin / Dcinh sách tiép 

nhgn thông tin" tai phn mm 1 ljch dung chung. 

2. Tru?ng hop có thông tin lien quan dn ng1.ri bj kt an trên phn mm 

l ljch tu pháp dung chung thI 1y van ban nay ti'r tü itru trü và van ban dä duqc 

tra ciiru phân loai theo quy djnh tai  Khoãn 1 Diu 11 Quy ch nay dé 1tp l ljch 

tu pháp. 

3. C.p nht thông tin nhân than ngi.thi bj kt an 

4. C.p nht thông tin an tIch cüa ban an, quyt djnh 

5. In l ljch tu pháp tü phn mm l ljch tu pháp dung chung d luu trü 

6. Kim tra, k tt trên tmg trang 1 ljch tu pháp và chju trách nhim v 

ni dung, hInh thüc 1 ljch tu pháp. 

7. TrInh k, dóng phé duyt h so 1 ljch tu pháp và gui thông tin l ljch 

tu pháp cho Trung tam 1 ljch ti.r pháp quc gia. 

8. Ghi but luc, liiu tüi h so 1 ljch ti.r pháp, chuyn kho km trCr. 

.A . , . Did 13. Cp nhit thong tin Jy 1ch  tir phap ho sung 

B phân XDCSDL cp nhat thông tin l lich  tu pháp bô sung dôi vth 

nguài bj kt an dã duçic l.p l ljch tu pháp theo các buóc sau: 

1. Lp danh sách h so trinh lãnh do mi phê duyt, d xut muçxn tiii h 

so tli kho km trü. 

2. Kim tra thông tin 1 ljch tu pháp có trong tüi ho so vài thông tin l 

lich tu pháp tip nhân theo quy djnh ti Diu 4 Quy trInh nay và thrc hin cap 

nhat thông tin b sung vào co sâ dü lieu. 

3. In phiu cung cp thông tin 1 ljch ti.r pháp b sung tü phn mm l 

ljch tu pháp dung chung 

4. Thrc hin quy djnh tai Khoãn 6, 7, 8 Diêu 12 Quy trInh nay. 

Diu 14. Xtr 1 thông tin v cm dam nhim chtrc vi, thành Ip, quãn 

I doanh nghip, hçrp tác xã 

Thirc hin theo quy djnh ti Diu 14 Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngày 

06 tháng 02 nàm 2013. 
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Biêu 15. Tiêu hüy h so', xóa thông tin 1 ljch Ttr pháp 

1. Vic tiêu hüy h so 1 ljch ti.r pháp bang gi.y thrc hin theo quy djnh 

t.i Diu 24 Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngày 06 tháng 02 nàm 2013. 

2. Viêc xóa bô d1r lieu 1 ljch tu pháp din tir thirc hin theo quy djnh 

ti Khoàn 2, 3, 4 Diu 26 Thông tu s 06/2013/TT-BTP ngày 06 tháng 02 

nàm 2013. 

Miic 4 

CAP PHIEU L\ L!CH  Tif PHAP, THU HO! BE BO SUNG, 

D!NH CHINH, HUY BO PHIEU LY L!CH  TIJ PHAP 

A A A A A . , . Dieu 16. Tiep nhin ho so' yeu cau cap Phieu ly 1ch tir phap 

Hang ngày, tüy thuc vào s krqng h so yêu cu cp phiêu 1 ljch tu 

pháp, B phn cAp phiu linh hot thai dim tip nh.n h so tai  Bô phn 

TN&TKQ nhimg châm nhAt là truOc 08 gi sang cüa ngày lam vic 1in k. 

A A A .h . 
Theu 17. Ra soat, phan 1oi yeu cau cap Phieu ly 1!Ch  tir phap 

B phn cAp phiu thirc hin rà soát, phân loi h so yêu cAu cAp Phiêu 1 

ljch ti.r pháp trén phAn mm 1 ljch tu pháp ding chung thành 02 loi sau: 

1. H so xác minh ti Trung tam 1 ljch tu pháp quôc gia. 

2. Ho so tra cru co so dü 1iu 1 ljch tu pháp ti S Tu pháp. 

Biu 18. Xác minh thông tin 1 ljch tir pháp 

1. Sau khi tip nhn h so yêu cAu cap Phiu l ljch tu pháp cüa cá nhân 

tai B phn TN&TKQ, trong thyi hn 01 ngày lam vic, bô phn cap phiu thrc 

hiên rà soát, phân loai yêu cAu cap phiu 1 ljch tu pháp, in phiu xác minh, trInh 

lãnh dao  phông phê duyt, chuyn van thu dóng dAu và scan. 

2. H so xác minh ti Trung tam i ljch tu pháp quc gia ducic giri bang 

file dü 1iu thông qua phAn mm h thng quán l cAp phiu 1 ljch tu pháp ngay 

khi duqc scan. 

Diu 19. Tra cu thông tin I 11ch Tu pháp 

1. Dôi vâi h so quy djnh ti Khoãn 1 Diu 17 Quy trInh nay, sau khi 

nhn kt qua xác minh, b phn cAp phiu thirc hin tra ciru d1t lieu an tIch ti 

S Tu pháp. 
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2. Di vâi h so quy djnh tai  Khoân 2 Diu 17 Quy trInh nay, bô phn 

dtp phiu tra thu dtt 1iu an tich tai  Sii Tu pháp và d xut xir 1 ho so theo 

quy djnh. 

Diu 20. TrInh lãnh do phông phê duyt kt qua xIc minh, tra cu'u 

1. Triing hçip kt qua xác minh, tra thu không có an tIch 

Trong thii han 02 ngày lam vic k tir khi nhn duc kt qua xác minh b 

phn cp phiu thuc hin tra thu dü 1iu an tIch tai  Sâ Ttr pháp và trinh lãnh dao 

phông phê duyt k& qua xác minh, tra thu. 

2. Trung hçip kt qua xác minh, tra ciru là có an tich ho.c có tin sr 

Sau khi nhn ducc kt qua xác minh, trong thyi han  1,5 ngày lam vic, b 

phn cp phiu trInh lành dao  phông phé duyt kt qua xác minh, 1p danh sách 

chuyn h so dn bô ph.n XLAT (co k nhn) d tip tiic xir l h so theo quy 

djnh tai  Diu 22 cüa Quy trInh nay. 

Diu 21. In, k Phiêu 1 I!ch  tir pháp di vói ho so' không có an tIch 

1. Can cir vào kt qua phé duyt c.p Phiu 1 ljch tu pháp, trong thai han 

02 ngày lam vic b phn c.p phiu thrc hin vic in, k, ghi rO ho ten vào vj trI 

"ngzthi 4p phiéu" và trInh nguri có thm quyn k Phiu 1 Ijch tu pháp theo 

Quy ch v ch d lam vic tai  Sâ Tu pháp Thành ph H Chi Minh. 

2. Trong thai han  01 ngày lam vic, ngui Co thm quyn k Phiu 1 ljch 

tix pháp xem xét, k Phiu l ljch tu pháp. 

3. Phiu l ljch tix pháp di.rçc 1p lam ba (03) bàn, hai (02) bàn cap cho 

ngtthi yêu cu cp Phiu l ljch tu pháp (tth trung h9'p cong dan cO yêu câu so 

hrçing nhiu ho'n), môt (01) ban duc luu tr cüng vói ho so yêu câu cap Phiêu 

l ljch tu pháp. 

A ., , A A A • . , Theu 22. Quy trinh xtr ly ho so' yen cau cap Phieu ly 1!ch  tur phap co 
, tien an, tien sr 

1. Khi tip nh.n H so yêu cAu cp Phiu l ljch cüa cong dan có tin an, 

tin sir, b phn XLAT thirc hin thu sau: 

a) Cap that k& qua xác minh cüa PVO6 hoc Trung tam L Ijch tu pháp 

quôc gia vào miic "Danh sách h so' yeu ccu câ'p Phié"u lj l/ch tu pháp" tai 

7 



truông mic "Ghi chz ", trong th?i gian 01 ngày lam vic ké tü ngày nhn duçc 

kt qua xác minh. 

b) Tra etiru thông tin 1 ljch tu pháp cüa ngui yêu cu cp Phiu 1 ljch tu 

pháp trén phn mm 1 ljch tu pháp dung chung ti miic "Danh sách tiê nhgn 

thông tin LLTP" và mic "Danh sách hci so' LLTP ". 

- Trumg hqp có thông tin 1 ljch tu pháp cüa ngithi yêu câu cap Phiêu 1 

lich tu pháp trén phn mm Quãn 1 1 ljch tu pháp dung chung, d xut trInh 

lãnh do Phông chuyn b phtn XDCSDL cung cp thông tin l' ljch tu pháp 

lien quan và tüi H so 1 ljch tu pháp cüa Cong dan (nu co) trong thai gian 02 

ngày lam vic. 

- Trithng hçip có thông tin 1 ljch tir pháp cUa nguêi yêu câu cap Phiêu 

nhung không dü cci sâ d cp phiu 1 1ch ti.r pháp theo quy djnh hoc không có 

thông tin 1 ljch tu pháp thI trong thai gian 02 ngày lam vic phát hành: 

+ Cong van xác minh tai  Tàa an (di vOi các h so tin an) hoc Cong an, 

Viên kim sat, Tôa an (di vi các h so tin sr); 

+ Thu mi tip xüc cong dan. 

Thu mi phát hành 02 bàn (01 gui Cong dan, 01 luu h so), thii diem tiêp 

xitc là ngày thir 4, thu 6 tun lam vic tip theo cüa tun phát hành thu man. 

Chuyên vién xir 1 h so khi tip xiic nguani yêu cu c.p phiu phài 1p 

phiu cung cp thông tin (theo mu), ghi nh.n dy dü, trung thirc thông tin trInh 

bay, phán ánh và huàng dn cp nht diu kiin xóa an tIch theo quy djnh. 

Truanng hçip ngithi yeu cu c.p phiéu có cung cap tài 1iu lien quan dn 

tin an, tin sr phãi ghi nh.n vào biên bàn hoc s theo dOi cüa b phn XLAT. 

(Chuyén vién tip nhân chiu trách nhim kim tra, di chiu tài lieu do throng sir 

cung cp). 

c) Lp Danh sách trIch liic bàn an ti các TOa an chuyn b phn tiép nhn 

theo dôi ngay khi có van bàn trIch 1iic an. 

d) Tip nhn kt qua xác minh. 

e) Can cir vâo kt qua xác minh, phiu cung cp thông tin, trong thani gian 

03 ngày lam vic k tu ngay tip nhn kt qua xác minh d xuât trInh lãnh do 

phông xem xét, phê duyt cp Phiu 1 ljch tu pháp nhu sau: 

8 



- Tnr&ng hçip tip nhn Ban an có hiu hrc pháp 1ut, b phn XLAT dé 

xuât lap L ljch tu pháp cüa ngui yêu câu cap phiêu 1 ljch tii pháp vã cp 

phiu l ljch tu pháp cho ngithi yêu cu cp phiu l ljch tu pháp vói tInh trng: 

+ "Co an tIch" nu ngi.thi yêu cu cp phiu 1 ljch tu pháp chua dü diêu 

kiên xóa an tIch. 

+ "Không có an tIch" di vi Phiu l ljch tu pháp so 1 hoc cp nht day 

dü tInh trng an tIch di vói Phiu l ljch tu pháp s 2 nu ngu&i yêu cu cAp 

phiu l ljch tu pháp dã dCi diu kin xóa an tIch theo quy djnh pháp lut. 

- Tru&ng hcp tip nhn kt qua xác mirth cüa Cong an, Vin kiém sat, Tôa 

an xác nhn ngi1i yeu cAu cAp phiu không bj khâi t& truy t, xét xi:r hoc dã có 

quy& djnh khâi th, truy th, dua viii an ra xét xi:r nhung dâ có quyt djnh dinh chi 

theo quy djnh pháp lui thi cAp phiu 1 ljch ti.r pháp cho ngthi yêu cAu cAp 

phiu l ljch tu pháp vâi tInh trng không có an tIch. 

- Trueing hçp tip nhn kt qua xác minh thông tin tiên an, tién sir không 

rö hinh thirc xr 1 (do thAt lac, hix hông, không con lisu tr, ...) thI tiêp t1ic xác 

minh, d xuAt giãi quy& theo quy djnh. 

1) Can cü vào kt qua phé duyt cAp phiu l?  ljch tu pháp cüa ngi.thi có 

thAm quyn k phiu l ljch tu pháp, b phn XLAT thirc hin: 

- Chuyn B phn XDCSDL 1p l ljch tu pháp cüa ngu?.ñ yêu câu cap 

phiu l ljch tu pháp theo quy djnh tai Khoân 3, 4, 5 Diu 12, Khoàn 1, 2, 3 

Diéu 13 Quy trInh nay trong th?ii gian 02 ngày lam vic. 

- Kiém tra, k tAt trên tirng trang l ljch tu pháp và chju trách nhim v 

ni dung, hInh thtrc 1 ljch tu pháp và in, k ghi rO ho ten vào vj trI "ngi.thi 1p 

phiu" trong thii gian 01 ngày lam vic. 

2. Thii gian ngi.thi có thAm quyn xem xét phê duyt, k cap Phiêu 1 ljch 

Ui pháp di vâi h s có an tIch, có tin sir nhu sau: 

a) Xem xét, phé duyt cAp phiu là 01 ngày lam vic. 

b) Xem xét, k cAp phiu l ljch tu pháp cüa ngi.thi yêu cAu cAp phiu l 

ljch tu pháp; L ljch tu pháp cüa ngu1i yêu cAu cAp phiu l ljch Ui pháp là 02 

ngày lam vic. 

3. Pha dáp thông tin cho PVO6 và Trung tam L ljch tu pháp quôc gia 
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Nhung tnring hçip kt qua xác minh tir PVO6 và Trung tam L ljch tu 

pháp qu6c gia chua dy dü thông tin (v kt qua xü 1, thông tin bàn an, tInh 

trang an tIch cüa cong dan), sau khi cp Phiu 1 ljch tu pháp bO ph.n XLAT 

tng hqp thông tin, 1p danh sách trao di thông tin, djnh k (tun hoc tháng 

tüy theo s lixçrng thông tin) g1ri PVO6 và Trung tam L ljch tu pháp quôc gia. 

4. Chuyn b phn XDCSDL hoàn thin h so' l ljch tu pháp cüa ngthi 

yêu cu cp phiu và 1p 1 ljch tu pháp cho các bj cáo cOn lai trong Bàn an (nêu 

co) theo quy djnh Diu 12, Diu 13 Quy trInh nay. 

Diu 23. Trã kt qua Phiu I 1ch tir pháp 

Bô phân cp phiu trá kt qua phiu l ljch tu pháp nhu sau: 

1. Chuyn Phiu l ljch tu pháp dã thrçic lãnh do k dn b phn van thu 

Van phông Sâ d dóng du. 

2. Phiu l ljch tu pháp cp theo yêu câu cüa Ca nhân 

a! Tnrng hqp không thirc hin thu tVc  kt hgp, lien thông: Phiu l ljch 

tu pháp dirqc bàn giao dn b phn TN&TKQ hotc don vj btru chInh vin thông 

d trâ kt qua cho cong dan. 

b/ Tnrng hçp có thirc hin thu tlic hành chinh k& hçrp, lien thông: Phiu 

1 ljch tu pháp diiçic bàn giao dn PhOng chuyên môn, don vj CO lien quan dê 

tiêp ti1c giái quyt thu tiic hành chInh cho cong dan. 

3. Phiu 1 ljch tu pháp cAp theo yêu cAu cüa co quan, t chüc duçc bàn 

giao dn b phQn TN&TKQ hoc don vj bi.ru chinh vin thông d trã kt qua cho 

co quan, t chirc. 

4. Thông tin giái quyt h so' cAp Phiu 1 ljch tu pháp &rçlc chuyén cho 

don vj bui.i chInh vin thông d cong dan, co quan, th chirc có th tra cru kêt qua 

giài quyt h so' qua djch vii tin nhAn. 

Diu 24. Cap them Phiu I Itch tir pháp 

1. Vic tip nhn yêu cAu cAp them Phiu l ljch tu pháp duçic thirc hin 

tai thai dim np h so yêu cAu cAp Phiu 1 ljch Ut pháp ho.c nhn kt qua cap 

Phiu l ljch tu pháp (theo ngày hçn trén biên nhn). 

2. Thii gian giái quyt h so' cAp them Phiu 1' ljch Ut pháp là 02 ngày 

lam viêc. 
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Diu 25. Thông báo h so' cp phiu 1 ljch hr pháp tré hn 

B phn cp phiu theo dôi h so tr han,  chi dng thrc hin Thu xin 16i 

theo Quyt djnh s 5157/QD-UBND ngày 30/9/20 16 cüa Uy ban nhân dan 

Thành ph H ChI Minh v ban hành Quy djnh v Thu xin li trong trung hçip 

giãi quyt thu t11c hành chInh tr han  trên dja bàn Thành ph H ChI Minh. 

Diu 26. Tu' chi cp Phiu 1 1ch hr pháp 

B phtn cp phiu trInh lãnh dao  Phông k van bàn t1r chi cp Phiu 1 

ljch tu pháp theo quy djnh t?i  Diu 49 Lut 1 ljch tu pháp. 

.A A. -, , ., Dieu 27. Thu hoi de bo sung, dinh chinh hoic huy bo Phieu ly 1!ch  tir 

pháp 

1. Khi Co can cir xác djnh Phiu l ljch tu pháp duçic c.p Co ni dung 

không chinh xác ho.c trái pháp lut thI b phn cp phiu vào s theo döi, báo 

cáo lãnh dao  phOng xem xét phân cong các b phn lien quan thirc hin vic thu 

hi d b sung, dInh chInh hotc buy bô. Chuyên viên dóng du "thu hói Phiêu 

lj ljch twpháp d bá sung/ dInh chInh//'thy bó..., ngày... tháng. . . nàm ", ghi rö ten 

vào góc phIa trên ben trái cña Phiu l ljch tu pháp và hru trfr vào h so dã yêu 

cu cp Phiu 1 ljch tu pháp. 

2. Thai gian giãi quyt h so thu hi Phiu l ljch tu pháp de bô sung, 

dInh chInh là 02 ngày lam vic. 

Mic 5 

LIXU TRU' C(J S(1 Dg LIEU LY L!CH  TU' PHAP 

Diu 28. Liru trü co s& dfr 1iu 1 ljch tir pháp 

1. Thirc hin theo quy djnh tai  Miic 2, 3 Chuang II Thông tu sO 

06/2013/TT-BTP ngày 06 tháng 02 näm 2013. 

2. H so, giy ty v thông tin l ljch tu pháp, h so l ljch tu pháp ducic 

báo v, lu'u trü va bâo quán tai  kho luu trcr phOng LLTP theo quy djnh cüa pháp 

luât ye liru trü. 

3. H so, giy tO' lien quan dn vic cp Phiu l ljch tu pháp di.xçc luu trü 

tai kho lu'u trtt cüa SO' Tu pháp. 
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Djnh k' hang qu (truó'c ngày 25 cüa tháng cui cüng), phông LLTP có 

trách nhim bàn giao h sa, gi.y ti dä cp Phiu 1 ljch tu pháp cho b phn ltru 

trQ thuc Van phông Sâ itru trtr theo quy djnh cüa pháp 1ut v km trü. 

4. B phn hru trfr thuc Van phông Si Co trách nhim hu&ng dn, h trçl 

phOng LLTP luu trti và quãn 1 di vâi hc sci, giy t lien quan den cong tác 1 

ljch tu pháp. 

Chirong III 

TRACH NHIM THI HANH 

Diêu 29. Triên khai thi hành Quy trInh 

Van phOng Sâ và phOng LLTP có trách nhiêm trin khai th%rc hin Quy 

trInh nay. 

Trueing phOng LLTP, Chánh Van phOng Sà có trách nhim phân cong 

cOng chirc, ngithi lao dng thirc hin các cOng vic theo quy djnh. 

Diu 30. Quy dnh v sfra di, b sung Quy trmnh 

Trong qua trInh thrc hin, Van phOng S& và phông LLTP có trách nhim 

tham mtru cho Giám dc S& vic sira di, b sung Quy trInh nay cho phü hçip 

quy djnh pháp 1ut vâ thirc tin phát sinh./. 

12 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

		2020-07-10T09:50:20+0700
	Việt Nam
	Sở Tư pháp
	Sở Tư pháp<stp@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




